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	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 03
Từ 18/9/2023 đến 24/9/2023




Lưu ý: Các tổ chuyên môn rà soát các loại hồ sơ giáo án….của tháng 9/2023 và của năm học 2023-2024, đưa lên Smas kịp thời trước 30/9/2023. BGH nhà trường sẽ tiến hành kiểm tra trong tuần thứ 05.

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Trực cơ quan

	Thứ 2
18/9
	- Dạy học theo kế hoạch giáo dục (KHGD), lưu ý: Thời khóa biểu mới;
- GVCN nộp thống kê số liệu (theo mẫu) nghị định 81, nghị định 116 và các hồ sơ trong buổi họp phụ huynh học sinh (hôm 15/9) về phòng văn thư, hoàn thành trước 11h00.
- Các tổ trưởng chuyên môn nộp biên bản góp ý các nội dung chuẩn bị Hội nghị Cán bộ viên chức và người lao động năm học 2023-2024 cho Hiệu trưởng, bản ký tên và file mềm, hoàn thành trước 11h00.
	Hiệu trưởng

	Thứ 3
19/9
	- Dạy học theo KHGD;
	Đ/c Ngoan

	Thứ 4
20/9
	- Dạy học theo KHGD;
- Đoàn trường tổ chức đại hội điểm chi đoàn học sinh, bắt đầu từ 14h00.
	Đ/c Trung

	Thứ 5
21/9
	- Dạy học theo KHGD;
	Đ/c Trung

	Thứ 6
22/9
	Nghỉ dạy và học: Hội nghị cán bộ viên chức và người lao động năm học 2023-2024, bắt đầu từ 8h00 tại phòng hội đồng. Thành phần: toàn thể cán bộ giáo viên, nhân viên và người lao động của trường.
	Đ/c Ngoan

	Thứ 7
23/9
	Đại hội các Chi đoàn học sinh các lớp
	Hiệu trưởng

	Chủ nhật
24/9
	[bookmark: _GoBack]Hội nghị cha mẹ học sinh toàn trường, bắt đầu từ 8h30, tại phòng Hội đồng. Thanh phần: BGH; BT và PBT Đoàn trường; tổ trưởng chuyên môn, nghiệp vụ; GVCN; trưởng ban đại diện hội cha mẹ học sinh các lớp.
	Bảo vệ



HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)
Nguyễn Tiến Dũng
