
 
 

SỞ GDĐT ĐĂK LĂK 
TRƯỜNG THPT VÕ NGUYÊN GIÁP 

*** 
Số: 09/KH-VNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 
Ea Kar, ngày 01 tháng 9 năm 2023 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THEO THÁNG NĂM 2023 

1. Kế hoạch tháng 09/2023 

- Khai giảng năm học 2023-2024; 

- Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ….theo kế hoạch; 

- Xây dựng kế hoạch chuyên môn năm học 2023 -2024 và các loại kế hoạch khác; 

- Phân loại đối tượng HS, tiến hành dạy thêm, củng cố kiến thức. 

- Triển khai và thực hiện kế hoạch dạy chuyên đề, bám sát, HĐNGLL, Hoạt động 
GD TNHN.  

- Tham gia các lớp tập huấn, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ do Sở GDĐT tổ 
chức. 

- Kiện toàn bộ máy, phân công phân nhiệm cho cán bộ giáo viên và nhân viên; 

- Các tổ, nhóm chuyên môn sinh hoạt chuyên môn theo chuyên đề “Đổi mới 
phương pháp dạy học”; 

- Hoàn thành và cập nhập thông tin vào các loại hồ sơ sổ sách, quản lý chuyên 
môn. 

- Hội nghị Cán bộ Viên chức, NLĐ năm học 2023-2024. 

- Tổ chức Hội nghị cha mẹ học sinh đầu năm học 2023-2024; 

- Báo cáo đầu năm học 2023 -2024 

- Các tổ xây dựng và đăng ký chỉ tiêu, thực hiện chuyên đề trong học kỳ I và cả 
năm. 

- Tập huấn sử dụng phần mềm iDesk. 

 

 

  



 
 

2. Kế hoạch tháng 10/2023 

a. Kế hoạch chung 

- Kiểm tra hồ sơ tháng 9/2023; 

- Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ….theo kế hoạch; 

- Chuẩn bị  tổ chức ngày hội STEM cấp trường, chủ đề: “Giáo dục STEM - Khởi 
nguồn Đam mê và Sáng tạo”, chuẩn bị tham gia ngày Hội STEM tại trường THPT 
Buôn Ma Thuột (ngày 01, 02/12/2023); 

- Tập luyện, chuẩn bị tham gia Hội thao và Hội thi văn nghệ truyền thống ngành 
Giáo dục và Đào tạo, chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; 

- Các tổ chuyên môn tiến hành sinh hoạt chuyên môn, sinh hoạt chuyên đề theo 
kế hoạch và theo quy định; 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên Ngô Thị Hoài Vân và Ngô Minh Phúc, Nguyễn Thị Thúy 
Nga (Ban kiểm tra nội bộ trường theo quyết định); 

- Thành lập Hội chữ thập đỏ Trường THPT Võ Nguyên Giáp. 

- Triển khai cuộc thi Nghiên cứu Khoa học dành cho học sinh; 

- Diễn đàn Thanh niên “Xây dựng lối sống đẹp, tình bạn đẹp. Nói không với bạo lực học 
đường” (Đoàn Thanh niên và GVCN phụ trách); 

- Hoàn thành ký học bạ điện tử năm học 2022-2023; 

b. Kế  hoạch theo tuần 

Thời gian Nội dung công việc chủ yếu 

Tuần 5 

Từ 02/10 đến 
08/10/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

Tuần 6 

Từ 09/10 đến 
15/10/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Sinh hoạt Chi bộ định kỳ tháng 10/2023; 

- Họp cốt cán tháng 10/2023. 

Tuần 7 

Từ 16/10 đến 
22/10/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Tổ chức một số hoạt động chào mừng 93 năm, Ngày thành lập Hội 
liên hiệp phụ nữ Việt Nam 20/10. 

Tuần 8 

Từ 23/10 đến 
29/10/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Các tổ sinh hoạt chuyên môn, rà soát tiến độ chương trình, ôn tập 
kiến thức cho học sinh, phân công giáo viên ra đề kiểm tra giữa kỳ I 

 

  



 
 

3. Kế hoạch tháng 11/2023 

a. Kế hoạch chung 

- Kiểm tra hồ sơ tháng 10/2023; 

- Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ….theo kế hoạch; 

- Các tổ chuyên môn tiến hành sinh hoạt chuyên môn, sinh hoạt chuyên đề theo 
kế hoạch và theo quy định; 

- Thi sáng tác về Thầy cô và mái trường (Tổ Ngữ Văn và Tổ KHXH phụ trách); 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên Đinh Văn Thạnh và Phạm Thế Hùng Vương, Hoàng Thị 
Hiền (Ban kiểm tra nội bộ trường theo quyết định) 

- Kiểm tra hoạt động của tổ GDTC – GD QPAN; Kiểm tra việc thực hiện quy chế dân 
chủ trong đơn vị (Ban KTNB trường) 

- Thi sáng tác về Thầy cô và mái trường (Tổ Ngữ Văn và Tổ KHXH phụ trách). 

- Thao giảng, Hội giảng chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11; 

- Chuẩn bị tổ chức Hội thi GVCN giỏi cấp trường năm 2023, cử giáo viên tham 
gia GVCN giỏi cấp tỉnh năm 2023; 

- Tổ chức ngày hội STEM cấp trường, chủ đề: “Giáo dục STEM - Khởi nguồn 
Đam mê và Sáng tạo”, chuẩn bị tham gia ngày Hội STEM tại trường THPT Buôn Ma 
Thuột (ngày 01, 02/12/2023), tổ Toán- Tin và tổ KHTN thực hiện; 

- Báo cáo công tác thu chi tài chính về Sở GDĐT theo lịch; 

b. Kế  hoạch theo tuần 

Thời gian Nội dung công việc chủ yếu 

Tuần 9 

Từ 30/10 đến 
05/11/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Sinh hoạt Chi bộ định kỳ tháng 11/2023; 

- Họp toàn thể cơ quan tháng 11/2023 

Tuần 10 

Từ 06/11 đến 
12/11/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Kiểm tra giữa kỳ I năm học 2023-2024; 

- Tổ chức một số hoạt động chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 

- Tham gia Hội thao truyền thống ngành Giáo dục và Đào tạo, lần thứ 40 năm 
2023 tại tp Buôn Ma Thuột (theo Quyết định); 

Tuần 11 

Từ 13/11 đến 
19/11/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Tham gia Hội thi Văn nghệ truyền thống ngành Giáo dục và Đào tạo năm 
2023,  chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11. 

Tuần 12 

Từ 20/11 đến 
26/11/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Tổ chức ngày Hội STEM cấp trường, lần thứ I năm 2023; 



 
 

4. Kế hoạch tháng 12/2023 

a. Kế hoạch chung 

- Kiểm tra hồ sơ tháng 11/2023; 

- Tham gia Cuộc thi Khoa học kỹ thuật - Khởi nghiệp dành cho học sinh trung học năm 
học 2023-2024. 

- Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ….theo kế hoạch; 

- Các tổ chuyên môn tiến hành sinh hoạt chuyên môn, sinh hoạt chuyên đề theo 
kế hoạch và theo quy định; 

- Quyết toán tài chính năm 2023 và bảo vệ ngân sách năm 2024; 

- Chuẩn bị hồ sơ nâng lương định kỳ và nâng lương trước hạn nộp về sở GDĐT; 

- Kiểm kê tài sản năm 2023; 

- Kiểm điểm, phân loại TCCS Đảng và đảng viên cuối năm 2023; 

b. Kế  hoạch theo tuần 

Thời gian Nội dung công việc chủ yếu 
Ghi 

chú 

Tuần 13 

Từ 27/11 đến 
03/12/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Sinh hoạt Chi bộ định kỳ tháng 11/2023; 

- Hướng dẫn ôn tập, chuẩn bị kiểm tra cuối kỳ I năm 2023-2024; 

- Họp cốt cán, họp toàn thể cơ quan tháng 12/2023; 

- Tham gia ngày Hội STEM tại Trường THPT Buôn Ma Thuột; 

 

Tuần 14 

Từ 04/12 đến 
10/12/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Các tổ tiến hành sinh hoạt chuyên môn, thống nhất nội dung chương 
trình kiểm tra cuối kỳ, phân công người ra đề; biên soạn đề cương ôn 
tập cho học sinh, chuẩn bị kiểm tra cuối kỳ I năm 2023-2024; 

 

Tuần 15 

Từ 11/12 đến 
17/12/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Các tổ chuyên môn nộp đề kiểm tra cuối kỳ I năm 2023-2024; 
 

Tuần 16 

Từ 18/12 đến 
24/12/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày truyền thống nhà trường; 
Ngày thành lập quân đội Nhân dân Việt Nam và Ngày Hội quốc  
phòng toàn dân 22/12; 

 

Tuần 17 

Từ 25/12 đến 
31/12/2023 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Hoàn thành ra đề và photo đề kiểm tra học kỳ I năm 2023-2024 (kiểm 
tra trong tuần 18) 

 



 
 

5. Kế hoạch tháng 01/2024 

a. Kế hoạch chung 

- Kiểm tra hồ sơ tháng 12/2023; 

- Hoạt động ngoại khóa “Giáo dục giới tính và sức khỏe sinh sản vị thành niên” (Tổ KHTN 
phụ trách) 

- Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ….theo kế hoạch; 

- Các tổ chuyên môn tiến hành sinh hoạt chuyên môn, sinh hoạt chuyên đề theo kế 

hoạch và theo quy định; 

- Tổ chức thi GVCN giỏi cấp trường năm 2023-2024, lập đội tuyển tham dự giáo viên 

chủ nhiệm giỏi cấp tỉnh; 

- Tăng cường ôn thi học sinh giỏi để tham gia các kỳ thi Olympic 10/3 và kỳ thi học 

sinh giỏi cấp tỉnh năm 2024; 

b. Kế  hoạch theo tuần 

Thời gian Nội dung công việc chủ yếu 
Ghi 
chú 

Tuần 18 
Từ 01/01 đến 
07/01/2024 

- Nghỉ tết dương lịch; 

- Kiểm tra cuối kỳ I năm 2023-2024 (có lịch cụ thể); 
 

Tuần 
Từ 08/01 đến 
14/01/2024 

- Hoàn thành kiểm tra, kiểm tra bù và chấm điểm kiểm tra cuối kỳ I 
năm 2023-2024; 

- Tham gia các hoạt động chào mừng ngày học sinh sinh viên 09/01; 

- Tổ chức Hội khỏe Phù đổng cấp Trường, năm 2024; 

- Đăng ký các môn dự thi Hội khỏe Phù Đổng cấp tỉnh năm 2024 

- Sinh hoạt Chi bộ định kỳ tháng 01/2024; 

- Tổ chức thi học sinh giỏi cấp trường năm 2023-2024; 

 

Tuần 19 
Từ 15/01 đến 
21/01/2024 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục (bắt đầu chương trình học kỳ II); 

- Tổ chức thi thử tốt nghiệp THPT năm 2024 (lần I); 
 

Tuần 20 
Từ 22/01 đến 
28/01/2024 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Họp cha mẹ học sinh các lớp 12; 
 

Tuần 21 
Từ 29/01 đến 
04/02/2024 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Sơ kết học kỳ I, triển khai nhiệm vụ học kỳ II năm 2023-2024; 

- Đăng ký danh sách dự thi GVCN giỏi cấp tỉnh; 

 

 



 
 

6. Kế hoạch tháng 02/2024 

a. Kế hoạch chung 

- Kiểm tra hồ sơ tháng 01/2024; 

- Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ….theo kế hoạch; 

- Các tổ chuyên môn tiến hành sinh hoạt chuyên môn, sinh hoạt chuyên đề theo kế 

hoạch và theo quy định; 

- Tổ chức kiểm tra nội bộ theo kế hoạch; 

- Kiểm tra bộ phận lao công, bảo vệ; quy chế, nội quy an toàn lao động, an toàn vệ sinh 
(Ban KTNB trường); 

- Tập huấn công tác thi đua khen thưởng; 
- Tăng cường ôn thi học sinh giỏi để tham gia các kỳ thi Olympic 10/3 và kỳ thi học 

sinh giỏi cấp tỉnh năm 2024; 

b. Kế  hoạch theo tuần 

Thời gian Nội dung công việc chủ yếu 

Tuần 22 
Từ 05/02 đến 
11/02/2024 

- Dạy học theo KHGD; 

- Sinh hoạt Chi bộ định kỳ tháng 02/2024; 

- Lao động dọn vệ sinh trường lớp, chuẩn bị nghỉ Tết cổ truyền; 

Tuần 22 
Từ 12/02 đến 
18/02/2024 

- Nghỉ tết cổ truyền theo lịch; 

- Dạy học theo KHGD; 

Tuần 23 
Từ 19/02 đến 
25/02/2024 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Dự thi GVCN giỏi cấp tỉnh năm 2024 (theo lịch) 

Tuần 24 
Từ 26/02 đến 

03/3/2024 

- Dạy học theo kế hoạch giáo dục; 

- Các tổ chuyên môn sinh hoạt, chuẩn bị kiểm tra giữa kỳ II năm học 
2023-2024 (rà soát chuyên môn, đề cương, phân công người ra đề..) 

 

  



 
 

7. Kế hoạch tháng 03/2024 

a. Kế hoạch chung 

- Kiểm tra hồ sơ tháng 02/2024; 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên H’ Khiêm Niê và Trịnh Văn Cường (Ban kiểm tra nội bộ 
trường theo quyết định) 

- Kiểm tra hoạt động của tổ KHTN (Ban KTNB trường) 
- Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ….theo kế hoạch; 

- Các tổ chuyên môn tiến hành sinh hoạt chuyên môn, sinh hoạt chuyên đề theo kế 

hoạch và theo quy định; 

- Tham gia thi cấp tỉnh Cuộc thi IOE dành cho học sinh phổ thông năm học 2023-2024 
- Tăng cường ôn thi học sinh giỏi để tham gia các kỳ thi Olympic 10/3 và kỳ thi học 

sinh giỏi cấp tỉnh năm 2024; 

- Nộp đề tài SKKN và sáng kiến khoa học cấp tỉnh; 

b. Kế  hoạch theo tuần 

Thời gian Nội dung công việc chủ yếu 

Tuần 25 
Từ 04/3 đến 
10/3/2024 

- Dạy học theo KHGD; 

- Tham gia HKPĐ cấp tỉnh năm 2024; 

- Dự thi học sinh giỏi Olympic 10/3 năm 2024; 

Tuần 26 
Từ 11/3 đến 
17/3/2024 

- Dạy học theo KHGD; 

- Dự thi học sinh giỏi cấp tỉnh năm 2023-2024; 

- Các tổ nộp đề kiểm tra giữa kỳ II năm học 2023-2024; 

Tuần 27 
Từ 18/3 đến 
24/3/2024 

- Dạy học theo KHGD; 

Tuần 28 
Từ 25/3 đến 
31/3/2024 

- Dạy học theo KHGD; 

- Kiểm tra giữa kỳ II năm học 2023-2024; 

 

  



 
 

8. Kế hoạch tháng 04/2024 

a. Kế hoạch chung 

- Kiểm tra hồ sơ tháng 03/2024; 

- Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ….theo kế hoạch; 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên Phạm Thị Trang và Dương Thúy Trâm và Triệu Thị Ngọc 
Chinh (Ban kiểm tra nội bộ trường theo quyết định) 

- Kiểm tra hoạt động và chất lượng giảng dạy, học tập các môn học; Kiểm tra việc qản 
lý văn bản đi đến, lưu trữ, cập nhật thông tin, soạn thảo văn bản; Kiểm tra hoạt động của tổ 
Toán - Tin (Ban KTNB trường) 

- Các tổ chuyên môn tiến hành sinh hoạt chuyên môn, sinh hoạt chuyên đề theo kế 

hoạch và theo quy định; 

b. Kế  hoạch theo tuần 

Thời gian Nội dung công việc chủ yếu 

Tuần 29 
Từ 01/4 đến 
07/4/2024 

- Dạy học theo KHGD; 

- Rà soát, bổ sung cơ sở dữ liệu của học sinh 12, chuẩn bị đăng ký thi tốt 
nghiệp THPT và ĐH CĐ năm 2024; 

Tuần 30 
Từ 08/4 đến 
14/4/2024 

- Dạy học theo KHGD; 

- Sinh hoạt Chi bộ định kỳ tháng 4/2024; 

- Họp cơ quan tháng 4/2024; 

- Hướng dẫn tổ chức kiểm tra cuối kỳ II năm học 2023-2024. 

Tuần 31 
Từ 15/4 đến 
21/4/2024 

- Dạy học theo KHGD; 

- Kiểm tra hồ sơ dự thi tốt nghiệp THPT của học sinh lớp 12 năm 2024 

Tuần 32 
Từ 22/4 đến 
28/4/2024 

- Dạy học theo KHGD; 

- Các tổ sinh hoạt chuyên môn, rà soát nội dung kiến thức, lập đề cương ôn 
tập, phân công người ra đề kiểm tra cuối kỳ II năm học 2023-2024 

 

 

  



 
 

9. Kế hoạch tháng 05/2024 

a. Kế hoạch chung 

- Kiểm tra hồ sơ tháng 04/2024; 

- Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ….theo kế hoạch; 

- Các tổ chuyên môn tiến hành sinh hoạt chuyên môn, sinh hoạt chuyên đề theo 

kế hoạch và theo quy định; 

b. Kế  hoạch theo tuần 

Thời gian Nội dung công việc chủ yếu 

Tuần 33 
Từ 29/4 đến 
05/5/2024 

- Dạy học theo KHGD; 

- Các tổ chuyên môn nộp đề kiểm tra cuối kỳ II năm học 2023-2024; 

- Tổ chức các hoạt động chào mừng 70 năm chiến thắng Điện Biên Phủ 

Tuần 34 
Từ 06/5 đến 
12/5/2024 

- Dạy học theo KHGD; 

Tuần 35 
Từ 13/5 đến 
19/5/2024 

- Kiểm tra cuối kỳ II năm học 2023-2024; 

- Hoàn thành chấm điểm, nhập điểm vào phần mềm; 

Tuần 36 
Từ 20/5 đến 
26/5/2024 

- Hoàn thành kiểm tra bù và điểm số, xếp loại, đánh giá 2 mặt học sinh; 

- Thông báo danh sách học sinh được lên lớp, ở lại lớp, phải rèn luyện trong 
Hè 2024, thi lại….; 

- Bình xét thi đua khen thưởng cho cán bộ giáo viên, nhân viên và học sinh 
cuối năm học 2023-2024; 

Tuần 37 
Từ 27/5 đến 
02/6/2024 

- Tổng kết năm học 2023-2024; 

- Tổ chức lễ trưởng thành cho học sinh lớp 12, khóa II, niên khóa 2021 – 
2024; 

- Dạy ôn thi tốt nghiệp THPT năm 2024 cho học sinh lớp 12; 

 

 

Nơi nhận: 
- Các tổ CM, VP; 
- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 
(đã ký) 

Nguyễn Tiến Dũng 
 


